
AUSBILDUNG ZUR KAUFFRAU/ZUM KAUFMANN  
FÜR BÜROMANAGEMENT (M/W/D)
in Ratingen (nahe Düsseldorf)

Für das Ausbildungsjahr 2025 (ab 1. August) suchen wir Dich. 

Das lernst Du bei uns
	� �Entdecke Deine Talente in unseren Abteilungen!  
Vom Finanzwesen über Einkauf, Marketing bis hin zum Personalwesen. Bei uns kannst Du in verschiedene  
Bereiche sowie in unsere international ansässigen Tochtergesellschaften eintauchen und herausfinden,  
was Dir Spaß macht und wo Deine Stärken liegen.

	� �Werde zum Organisationstalent!  
Lerne, wie Du kaufmännische und organisatorische Aufgaben meisterst und Verantwortung übernimmst.

	� �Arbeite mit moderner Technik!  
Ob E-Mails, Tabellen oder unsere digitalen Tools – bei uns lernst Du den sicheren Umgang mit den Technologien.  

Das bringst Du mit
	� �Bring Deine Stärken mit! Du hast einen Realschulabschluss oder einen höheren Bildungsabschluss, gute Noten  
in Deutsch, Mathe und Englisch und kennst Dich mit MS Office aus? Perfekt – wir freuen uns auf Dein Wissen!

	� �Zeig, was in Dir steckt! Wir suchen motivierte Teamplayer, die neugierig und kommunikationsstark sind und  
gerne organisiert und strukturiert arbeiten.

	� �Starte mit Spaß und Engagement durch! Du bist bereit, Dich einzubringen und hast Freude daran, gemeinsam mit 
anderen an spannenden Aufgaben zu arbeiten? Dann bist Du bei uns genau richtig! 

Was wir bieten

	� Ein motiviertes Team und eine angenehme Arbeitsatmosphäre
	� Vielfältige Entwicklungsperspektiven
	� Attraktive Vergütung mit 13,6 Gehältern sowie ein leistungsbezogener Jahresbonus
	� �Vergünstigte Mitarbeiterangebote bei vielen Marken und Shops (Corporate Benefits)  
sowie monatliche Aufladung unserer Gutscheinkarte (Edenred)

	� Einräumung von Lernzeit für die Berufsschule während der Arbeitszeit
	� 35-Stunden-Woche und 30 Tage Urlaub
	� Unterstützung bei der Prüfungsvorbereitung 
	� Sichere Tätigkeit mit Ziel der Übernahme nach erfolgreichem Ausbildungsabschluss 
	� Ausbildungsverkürzung möglich 
	� Kostenübernahme öffentlicher Verkehrsmittel zu Deiner Ausbildungsstätte und Berufsschule
	� Zuschuss für außerbetriebliche Aufwendungen (z.B. Fachliteratur)
	� Mitarbeiterevents & Betriebsfeiern
	� Parkplatz und gute ÖPNV-Anbindung 
	� Voll ausgestattete Mitarbeiterküche sowie viele Einkaufsmöglichkeiten in unmittelbarer Nähe

Das interessiert Dich jetzt?  
Dann schick uns doch Deine Bewerbung mit Anschreiben, Lebenslauf und  
den letzten beiden Zeugnissen an: ausbildung@mc-techgroup.com

Wir freuen uns darauf, Dich kennenzulernen!

Ansprechpartnerin:

  M&C TechGroup Germany GmbH
	 Frau Tatjana Rulik  
	 ausbildung@mc-techgroup.com  .  +49 2102.935-117

M&C TechGroup Germany GmbH  .  Rehhecke 79  .  40885 Ratingen
+49 2102.935-0  .  info@mc-techgroup.com  .  www.mc-techgroup.com

Die M&C TechGroup ist eine in der Branche führende mittelständische, stark international geprägte Unterneh- 
mensgruppe mit dem seit 40 Jahren bestehenden Tätigkeitsschwerpunkt industrieller Gasanalysen- 
technik/Umweltschutz und drei Produktionsstätten in Deutschland. Zur Gruppe gehören weiterhin Vertriebsgesell- 
schaften sowie weitere Unternehmen und Beteiligungen mit ergänzenden Aufgabenstellungen. Die Unterneh-
mensgruppe wächst kontinuierlich national wie international.  

M&C ist ein unabhängiger, sicherer Arbeitgeber mit nur geringer Fluktuation, einer ausgeprägten Mitarbeiter- 
orientierung und einer modernen Arbeitsumgebung. Unser Unternehmen zeichnet sich durch flache Hierarchien, 
schnelle Entscheidungen und große Handlungsfreiräume aus.

AUSBILDUNG MIT ZUKUNFT.

JETZT BEWERBEN!
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